SINAV ÖNCESİ SINAV KUTUSU TESLİM ETME
TUTANAĞI
…. /04/2015  günü yapılacak olan Merkezi Ortak Sınavı Kitapçıkları ve evraklarının bulunduğu Sınav Kutusu güvenli olarak sınav yapılacak yerlere nakilleri sağlanmış mühürlü olarak aşağıda ismi yazılı Bina Sorumlularına teslim edilmiştir. İş bu tutanak aşağıda isimleri yazılı bulunanlar tarafından tanzim edilerek imzalanmıştır.
Sınav Merkezinin Adı 
: …………………………………………. Ortaokulu
Teslim Edilen Kutu Numarası: ……….. ……….
Teslim Edilen Kutu Sayısı
: ……….. Adet Kutu

Teslim Edildiği Tarih

:  … / 04/2015
Teslim Edildiği Saat

: ……   / …… (Saat/Dakika)

TESLİM EDEN                       
TESLİM ALAN
                                                                                   Bina Sınav Komisyon Başkanı
…………………………..
 ………………….                                                         Bina Sınav Komisyon Bşk. Yrd.
SINAV ÖNCESİ SINAV KUTUSU AÇMA
TUTANAĞI
Aşağıdaki isimlerden oluşan komisyonumuz ….../..04 /2015 günü yapılacak olan Merkezi Ortak Sınav Kitapçıkları ve evraklarının bulunduğu Sınav Kutusu mühürlü olarak ilgili kuryelerden alındıktan sonra mühürlü kilitleri kesilerek açılmıştır. Kutu içerisinden aşağıda muhteviyatı belirtilen Sınav Güvenlik Poşetleri sınav salon görevlilerine teslim edilmek üzere alınmıştır. İş bu tutanak komisyonumuz tarafından tanzim edilerek imzalanmıştır
Sınav Merkezinin Adı 
: ………………………………………………… Ortaokulu

Açılan Kutu Sayısı

: ……….. Adet Sınav Kutusu
Kutuların Açıldığı Tarih
: ……../04 /2015
Kutuların Açıldığı Saat
: …… / …… (Saat/Dakika)

Kutu Üzerindeki Kesilen Kilit Seri Numaraları :

 
1 …………………………………..


2 …………………………………..

Kutudan Çıkan Sınav Güvenlik Poşeti Seri Numaraları:

1 …………………………………..


2 …………………………………..


3 …………………………………..

Kutu İçerisinden Çıkan Kilit Seri Numaraları:
 
1 …………………………………..


2 …………………………………..


………………..…………….
………………..…………….

Bina Sınav Komisyon Başkanı 
Bina Sınav Komisyon Üyesi

Adı Soyadı – İmza
Adı Soyadı - İmza


………………..…………….
………………..…………….

Bina Sınav Komisyon Üyesi
Güvenlik Görevlisi


Adı Soyadı – İmza
Adı Soyadı – İmza
SINAV TUTANAĞI
Sınav Merkezinin Adı 

: ………………………………………………… Ortaokulu

Sınavı Oturum Tarihi ve Sayısı 
: ……/04 /2015 - …. : …..

Sınavı Yapılan Ders Adı
: …………………………………………………

Bina Sınav Komisyonu Üyeleri ve ilgili Sınav Görevlileri komisyon başkanının başkanlığında, aşağıda belirtilen saatte Sınav Komisyon Odası’nda toplanmış, ilgililere sınav esasları okunmuş ve gerekli bilgilendirme yapılmıştır. Salon görevlendirmeleri, Sınav Görevlileri arasında yapılan kura usulü ile belirlenmiş ve isimleri aşağıya yazılmıştır.
Sınav Kutularının içerisinden çıkan Sınav Güvenlik Poşetleri, sınav saatinden önce açılmış ve içerisinden çıkan soru kitapçıkları ve cevap anahtarlarının bulunduğu derse ve ilgili salona ait sınav poşetleri, Poşet Teslim Tutanakları imzalatılarak ilgili Sınav Salonu Komisyon başkanlarına teslim edilmiştir. Diğer oturumlara ait sınav evrakları Sınav Komisyon Odası’nda güvenlik tedbirleri alınarak muhafaza altına alınmıştır.

Sınava girecek öğrencilerin sınıf öğrenci yoklama listelerinde belirtilen salonlara alınması sağlanmış, sınav bakanlığımızın ilgili yazı ve genelgelerinde belirtildiği üzere zamanında ve aşağıda belirtilen saatte başlatılmıştır.
…………………………. ( Sınavla ilgili herhangi öngörülmeyen bir durum olduğu takdirde bu paragrafta durum izah edilecektir. Eğer herhangi bir durum olmadı ise; “Sınavda herhangi bir aksaklık yaşanmamıştır.” İbaresi yazılarak bu paragraftaki diğer cümleler silinecektir.)
Sınavlar zamanında ve aşağıda belirtilen saatte sona erdirilmiş, derse ve ilgili salona ait sınav poşetleri ve soru kitapçıkları Poşet Teslim Tutanakları imzalatılarak ilgili Sınav Salonu Komisyon başkanlarından teslim alınmıştır. Sınav Güvenlik Poşetlerine konularak ağzı kapatılmış ve sınav dönüş evrak kutusuna konulmuştur. Sınav Dönüş Evrak Kutusu Sınav Komisyon Odası’nda güvenlik tedbirleri alınarak muhafaza altına alınmıştır. Soru kitapçıkları daha sonra öğrencilere dağıtılmak üzere muhafaza altına alınmıştır.

Sınav ilgili yazılar ve genelgeler hükümlerine uygun olarak yapılmış olup komisyonumuz tarafından bu tutanak düzenlenerek imzalanmıştır.

	SINAV HAZIRLIĞI
	Sınav Komisyonunun Toplandığı Saat
	 

	
	Hazırlıkların Tamamlanarak Sınava Başlama Durumuna Gelindiği Saat
	 

	SINAVA;
BAŞLAMA, KATILMA ve SINAV NOTU
	Sınavın Başladığı Saat
	 

	
	Sınava Katılan Öğrenci Sayısı
	 

	
	Sınava Katılmayan Öğrenci Sayısı
	 

	
	Toplam Öğrenci Sayısı
	 

	
	Sınavın Sona Erdiği Saat
	

	
	1.Salon Başkanı Adı Soyadı
	 

	
	1.Salon Gözcüsü Adı Soyadı
	

	
	2.Salon Başkanı Adı Soyadı
	

	
	2.Salon Gözcüsü Adı Soyadı
	

	
	
	

	
	
	


Not: Salon durumuna göre çizelgeye satır ilave edilmelidir.
	Bina Sınav Komisyon Başkanı
	Üye
	Üye

	……………..…………..

Okul Müdürü
	..........................................

Adı Soyadı - İmza
	...........................................

Adı Soyadı - İmza


SINAV SONRASI SINAV KUTUSU KAPATMA
TUTANAĞI
Aşağıdaki isimlerden oluşan komisyonumuz ……/04 /2015 günü yapılan olan Merkezi Ortak Sınav evraklarının bulunduğu Sınav Kutusu içerisine aşağıda muhteviyatı belirtilen Sınav Güvenlik Poşetleri, Açılmış Güvenlik Kilitleri ve doldurulmuş Tutanaklar kutuya yerleştirilerek sınav kutusu kapatılmış ve Geri Dönüş Güvenlik Kilitleri ile görevli kuryelere teslim edilmek üzere kilitlenmiştir. İş bu tutanak komisyonumuz tarafından tanzim edilerek imzalanmıştır
Sınav Merkezinin Adı 
: ………………………………………………… Ortaokulu

Kapatılan Kutu Sayısı

: ……….. Adet Sınav Kutusu

Kutuların Kapatıldığı Tarih
: ……../04 /2015
Kutuların Kapatıldığı Saat
: ………. / ………. (Saat/Dakika)

Kutu Üzerine Takılan Kilit Seri Numaraları:
 
1 …………………………………..


2 …………………………………..

Kutuya Konulan Sınav Güvenlik Poşeti Seri Numaraları:


1 …………………………………..


2 …………………………………..


3 …………………………………..

Kutu İçerisinden Konulan Kilit Seri Numaraları:

 
1 …………………………………..


2 …………………………………..

	Bina Sınav Komisyon Başkanı
	Üye
	Üye

	……………..…………..

Okul Müdürü
	..........................................

Adı Soyadı - İmza
	...........................................

Adı Soyadı - İmza


SINAV SONRASI SINAV KUTUSU TESLİM ETME
TUTANAĞI
….. /04 /2015  günü yapılan Merkezi Ortak  Sınavı evraklarının bulunduğu Sınav Kutusu Güvenlik Odasına ulaştırılmak üzere Güvenlik Kilitleri ile mühürlenmiş ve kapalı olarak aşağıda ismi yazılı Bina Sorumlularından teslim alınmıştır. İş bu tutanak aşağıda isimleri yazılı bulunanlar tarafından tanzim edilerek imzalanmıştır.

Sınav Merkezinin Adı 
:  …………………………………. Ortaokulu

Teslim Alınan Kutu Sayısı
: ……….. Adet Kutu

Teslim Alındığı Tarih

:  ……. /04 /2015
Teslim Alındığı Saat

: ……     / …… (Saat/Dakika)


TESLİM EDEN 
TESLİM ALAN

………………..…………….
                   ………………..…………….

Bina Sınav Komisyon Başkanı
Görevli Kurye
…………………………………….                                 ……………………………………………..
Bina Sınav Komisyon Üyesi
Görevli Kurye

