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Sayr :96155588-774.99-E.8936302 08.09.2015
Konu: Destekleme ve Yetigtirme Kurslart
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........................................... KAYMAKAMLIGINA
(llge Milli Egitim Mudriilig)
.................................................... MUDURLUGUNE

flgi:  Milli Egitim Bakanhgi Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel
Mudiirltigii'niin 08/09/2015 tarihli 34878943-10.08-E.8919337 sayil1 yazisi.

Destekleme ve Yetistirme Kurslart 2015 e-Klavuzu yazimiz ekinde gonderilmis olup;
stz konusu klavuzun incelenmesi ve gerekli galismalarin titizlikle yapilmas: hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Metin YALCIN
Vali a,
1 Milli Egitim Miidiiri

EK:

- e-Klavuz 2015 (8 Sayfz)

DAGITIM:

Geregini:

- 17 llge KaymakamIgina,

- Merkez ve Merkeze Bagli Tiim Resmi Ortadgretim Kurumlarr ve Dengi Okul
Miidtirltiklerine,

- Merkez ve Merkeze Bagli Tiim Resmi Ortaokul, imam Hatip Ortackulu Miidiirliiklerine,

- Midiirliigtimiiz Web Sayfasina
Not: 2015 e-Klavuza ginderimeyecek olup; Mildiirlilgiimiiz YWeb Saysasinda yaymlacaktir, Ayrica ilgili okullara
e-posta olarak gonderilecektir,

Aynntih bilgi Igin: Mustafa ORAL (Memur) Bilgi Islem ve Egitim Teknolojileri Hizmetleri
L MiLLT EGITIM MUDURLUGU Karaman Is Merkezi/AFY ONKARAHISAR
Elektronik Ag: afyon.meb.gov.tr Tel: (0272)2137604/ 157 Faks (0272) 21376035

Bu evrak givenli elektronik imza ile imzalanmustir. hetp://evraksorgu.meb_gov.tr adresinden{e73-d054-3739-afde-642b kodu ile teyit edilebilir.
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MiLLI EGITiM BAKANLIGI
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI
_ GENEL MUDURLUGU

DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI e-KILAVUZU




Bu kilavuz, Millf Egitim Bakanlig 23.09.2014 tarihli ve 15923718/20/4145909 sayilt Makam
Onayi ile yiiriirliige konulan ve Subat 2015 tarihli ve 2689 sayih Tebligler Dergisinde yayimmlanan
Milli Egitim Bakanligi Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslart Yonergesi

hitkiimlerine gre hazirlanmugtir.

2015-2016 E(';iTi_M VE OGRETIM YILI DESTEKLEME VE
1ST1 RSLARI ivi -

07-11 Eyliil 2015 iV/ilge komisyonunun olugturulmas

07-11 Eylitl 2015 Kurs merkezlerinin bagvarularinm alinmasi
14-18 Eyliil 2015 Kurs merkezi bagvurularinin onaylanmasi
14-25 Eyliil 2015 Ogretmen bagvurularmm alinmasi

21 Eyliil - 2 Ekim 2015 ()grenci bagvurularmim alinmasi

28 Eyliil-2 Ekim 2015 Opretmen gorevlendirmelerinin yapiimasi
1-3 Ekim 2015 Kurs simf/subelerinin olusturulmasi

Son kurs onay islemleri

3 Ekim 2015 1. Dénem Kurslariin baslainam
24 Ocak 2016 1. Diénem Kurs Sonu

8 Subat 2016 11. Dénem Kurslarimin Baslangici
17 Haziran 2016 I1. Dénem Kurslarmm ve

Yilhik Kurslarin tamamlanmasi

20 Haziran — 11 Eyliil 2016 II1, Dénem Yaz Kurslar




[LETISIM BILGILERI

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI
GENEL MUDURLUGU(ODSGM)
Tel : (0312) 296 94 00
Faks : (0312) 296 94 88
internet Adresi : http://odsgm.meb.gov.tr
e-posta : kurslar@meb.gov.tr

6lgme, Degerlendn&ne ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigii
DYK Destekleme. ve Yetistirme Kurslari
MEM | Milli Egitim Mudiirliigi
AYBP Agirhkl Yilsonu Bagari Puant

Ders Yili Derslerin bagladigi tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gegen ve iki
dénemi kapsayan siireyi,

Komisyon Kurs merkezleri ile kurslarda gdrev alacak oOgretmenleri belirlemek
amactyla il ve ilgelerde millf egitim mildtirligiinde olugan komisyonu,

Kurs Resmi ve ozel orglin efitim kurumlart ile yaygin egitim kurumlarinda

Sgrenim goren istekli dgrenci ve kursiyerleri destekleme ve yetistirme
amactyla resmi drgiin ve yaygin egitim kurumlarinda agilan kurslart,

Kursiyer Kursa devam eden ve herhangi bir érgiin §gretimimi bitirmis kisiyi,

Kurs Merkezi Biinyesinde Srgiin ve yaygin destekleme ve yetistitme kurslar agilan
resmi okul veya kurumlart,

Kurs Merkezi .
e Biinyesinde kurs agilan okul veya kurumun miidiiriini,
Miidiirii
Kurs Merkezi . .
Miidiir Biinyesinde kurs agilan okul veya kurumun kurs merkezi miidiirti
tarafindan goreviendirilen kurslardan sorumlu miidtir yardimeisin,
Yardimesi
Oprenci ilksgretim ve ortadgretim kurumlan ile agtk &Zretim kurumlarinda

Ogrenim gdrenleri,

Ifade eder.




DIKKAT: Bu kilavuzda yer alan hitkiimler, kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirltige
girebilecek yasama, yilrlitme ve yargi organlart kararlar ile mevzuat degisikliklerinin gerekli
kilmas: hélinde degistirilebilir, Bdyle durumlarda izlenecek yol, Millt Egitim Bakanhginca
belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

1. GENEL ESASLAR

1.1- Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagh resmi/szel rgiin ve yaygin egitim kurumlarina
devam ecden ogrenciler ile kursiyerler (mezunlar) igin resmi drglin ve yaygin egitim
kurumlarinda agilan DYK ’larla ilgili is ve islemleri kapsar.

1.2- Millf Egitim Bakanligma bagli resmi/szel ortaokullar, imam-hatip ortaokullart, resmi/dzel
ortadgretim kurumlarina devam etmekte olan Sgrenciler ile agik 6gretim &grencilerine yonelik
kurslar 8rgiin egitim kurumlarinda; kursiyetlere ydnelik kurslar ise yaygin eBitim kapsammnda
Halk Egitim Miidirliikleri sorumlulugunda agilir.

1.3- DYK’ lar, Subat 2015 tarihli ve 2689 sayih Tebliper Dergisinde yayimlanan Milli Egitim
Bakanhg Orgiin ve Yaygmn Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari YOnergesi
hitkiimlerine gore yiir{itiiliir.

1.4- DYK’lar, milli egitim miidiirliiklerinde kurulan komisyonlar tarafindan planlanir, okul
veya kurum miidiiriiniin teklifi ve il/ilge millf egitim miidirligtiniin onay ile agilir.
Kurslarin onay ve denetimi milli egitim miidiirliigii adina il/ilge komisyonlar! tarafindan
yuritlir.

1.5- DYK’da kurslarin agilig/kapanis, onay, 6gretmen-6grenci kayit, ders programlari, kazanim
testleri..vb. is ve islemler, e- kurs (http:/odsgm.meb.gov.tr & eba.gov.tr) modiilii lizerinden
yapilir.

1.6-DYK’da ilde kadrolu g¢alisan Ogretmenler ile kadrolu 8gretmenin ihtiyact kargilamast
durumunda il/ilge tarafindan galigmasina onay verilen icretli Sgretmenler de
gorevlendirilebilir.

1.7- DYK’daki iicret, ek ders gibi mali is ve iglemler ilgili mevzuat hikiimlerine gbre kurs
merkezlerince ve ilgili egitim kurumlarinca yliriitiiliir.

1.8- DYK’lar 8zel 8gretim kurumlart veya herhangi bir yayinevi ile isbirligi iginde agilamaz.

1.9- Agilacak DYK’ larda 6grenci/kursiyerlerden herhangi bir ficret talep edilmez.

1.10- DYK lar, brgiin egitim milfredati kapsammda Olgme Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri
Genel Miidtrliipti resm? internet sayfasinda yayimlanacak olan kurs programi gergevesinde
yiiriitiilmesi esastir, Programi yayimlanmayan dersler igin o derse giren &gretmen tarafindan
ders programi olugturutur. Kurs programlari en geg kurslarn agildigs ilk haftamin son
isglintine kadar kurs merkezi miidiiriine onaylatilir.

1.11- Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi ortackullar,
imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi merkezi midiirliklerine
bagl olarak agilir.

1.12- Mezunlara yonelik kurslar halk egitim merkezleri sorumlulugunda agilir. Ancak halk
egitim merkezinin bulunmadig1 veya fiziki kapasitesinin uygun olmadig1 hallerde il/ilce
millf egitim midiirlitklerince uygun gériilen binalarda da agilabilir. Mezunlara yonelik
yaygin egitim kurslarinin 6rgiin  egitim kurumlarinda agilmasit halinde, kurs
acma/kapatma, ders programlari onay, 6gretmen belirleme, 68renci kayit vb. is ve
islemler Halk Egitim Merkezi Miidiirliiklerince; kurslarin yiiriitilmesi ile ilgili is ve
islemler ise kursun yapildig1 érgiin egitim kurumu miidirligiince ytiratalir.

1.13- Her bir kurs agilabilmesi igin, kursa devam edecek simftaki &grenci/kursiyer sayist 10°dan az
olamaz. Sinif meveudunun 20 olmas esastir.

1.14- DYK'lar egitim ve dgretim takvimine uygun sekilde dénemlik, yillik (iki dénemlik) ve yaz
kursu seklinde agilabilir. Ldénem ve yilltk kurslar, en geg Ekim Ayinin, I.dénem kurslar
ise Subat Ayimin ikinci hafta sonuna kadar baslatilir. Yillik kurslarda yariyil tatilinde kurs




yapilmamasi esastir, Olaganiistii durumlarda bu siireler il milli egitim miidiiritigiince
degistirilebilir.

1.15- Yaz dénemi kurslary, kurs merkezlerince ders yihnin disinda kalan siirede yapilacak

sekilde planlanir ve il/ilge komisyonunun onay: ile ylrirliige girer.

1.16- DYK’lara kursun siiresinin 1/10’unu gegtikten sonra 6grenci kaydi yapilmaz, Ancak

kurslarin bagladigi haftadan sonra miiracaat eden kursiyerlerin durumlari ile nakil, yurt
disindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kayd: yapilan 6grencilerin talepleri kurs
merkezi miidiirliigiince degerlendirilir.

1.17- Kurslarda goérev alacak 6gretmenler, bagvuru yapan dgretmenler arasindan veli ve

ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak kurs midiirliigt tarafindan belirlenir. Kurs
miidiirii, kendi okulundan 6gretmen goérevlendirebilecegl gibi diger okullardan veya
ihtiya¢ olmasi halinde il/ilge komisyonunca onaylananlardan, licret karsiligi 68retmen
gorevlendirmesi de yapilabilir.

1.18- Kursta gérevlendirilecek kadrolu 6gretmen sayisinin yetersiz olmasi halinde millf egitim

miid{irliiklerince gerekli tedbirler alinir.

1.19- Ortaokullarin 5, 6 ve 7. siniflarindaki 6grenciler ile 9,10 ve 11. smiflarindaki Sgrenciler en

fazla 3 dersten haftalik toplam 12 saate kadar; 8. simftaki ogrenciler ise en fazla 6 dersten 18
saate kadar; ortadgretim kurumlarinm 12. simiftaki &grenciler ve mezun durumdaki kursiyerler
ise en fazla 6 dersten 24 saate kadar haftalik kurs alabilirler.

1.20- Kurslarda her bir dgrenci/kursiyer igin, hafta igt giinde en fazla 2 dersten 4 saate kadar, hafta

sonlar1 ise bir giinde en fazla 5 dersten 8 saate kadar kurs verilebilir.

1.21- Kurslarla ilgili ders programlari ve haftalik 8rnek ders ¢izelgeleri ile kazanim testleri, tarama

testleri Olgme Degerlenditme ve Sinav Hizmetleri Genel Midiirligliniin resmi internet
sayfasinda ve e-kurs modtilinde yayinlanacaktr,

2. iL/ILCE KOMISYONLARI

a.

ilV/ilge Komisyonlari, kurs merkezlerinin yerini, tilriinii, agilig/kapanis onaylarint ve gorev
alacak dgretmenleri belirlemek, kurslarin igleyisini saglamak amaciyla il/ilge milli egitim
miidiirlerince olusturulur,

Komisyonlar, illerde, sinavlardan sorumlu il miidiir yardimeisinin veya bir sube miidiiriiniin
baskanliginda, iki ortaokul miidiird, iki ortadgretim kurumu miidiirl, bir halk egitim miid{irii
ve il DYK modiil kullanicist olmak iizere; ilgelerde, sinavlardan sorumlu gube mildiirli

* bagkanliginda, iki ortackul miidiirii, iki ortadgretim kurumu miidiirli, bir halk egitim miidtirii

veya yardimeist ve ilge DYK modiil kullanicist olmak iizere yediger kisiden olugur.
Komisyonlar Eyliil Aymnm ilk haftasi olugturulur,

Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin
yirtitiilmesinden birinci derecede sorumiudur.

Kurslarda gorev almak isteyen ticretli 6gretmen bagvurularini inceleyip
degerlendirerek, ilgili kursa yonlendirir.

11/ilge biinyesindeki kurslarin koordinasyonunu saglar.

e-kurs Modiiliine, il/ilge sorumlularinin verileri zamaninda sisteme iglemesini,
sistemdeki bilgilerin giincel tutulmasini saglar, kurslarla ilgili isleyisin saglikl yiiriimesi
i¢in gereken tedbirleri alir.

Yonerge kapsamindaki diger is ve isleri yapar.



III. KURS MERKEZLERI

Kurs merkezi olmak isteyen orgiin egitim kurumlan ile Halk Egitim Merkezleri Kurs
merkezi miiracaatini e-kurs modiili iizerinden, Eyliil Aymun ilk haftasinda yapat. E-kurs
modiiliinden hangi derslerle ilgili ve haftalik kagar saat kurs agacaklarmi bagvuru ekranindan
sisteme igler. Kurs merkezi olmak isteyen kurum, imkéinlari dlciisiinde, her simf
diizeyinde en az 6 dersten kurs agma iste§inde bulunarak dgrencilerin tercihine sunar,
il/ilge Komisyonundan onay alan kurslar, yeterli talep olmasi halinde agtlmig olur (14-18
Eyliil).

3.1. Kurslara bizzat bagvuran 6grenci veya kursiyerlerin miiracaatlarint ahr.

3.2. e-kurs modiilii iizerinden bagvuru yapacak 8grenci/agik 6gretim dgrencisi ve mezunlara
eba/e-kurs kullanim gifresi verir.

3.3. Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planiarini inceleyip onaylar.

3.4, e-Kurs modiilii iizerinden égrencilerin bir dnceki yila ait agirhkli yilsonu bagari puani,
Bakanhik¢a veya kurs miidiirliiglince yapilacak tarama test sonuglary; kursiyerlerin
diploma notu gibi dlgiilebilir kriterleri de dikkate alarak smif olugturma is ve islemlerini
yapar.

3.5. Kursa bagvuru yapan kadrolu veya Ucretli 6gretmenlerin e-kurs modiilii tizerinden
derslere atamasini yapar, haftalik ders gizelgelerini olusturur, ifan eder.

3.6. Kurs calismalarinda plan ve programlari onaylar, uygulanmasin saglamak amaciyla
gerekli tedbirleri ahr.

3.7. Kurslara bagvuran agik égretim ogrencileri ile mezunlarin, belgelerini inceleyerek
bulunduklar1 sinmif diizeyine gore rehberlik eder, kurs kayitlarim yapar.

3.8. Kurs caligmalarinda yénetici, 6gretmen ve personel goreviendirmeleri ile yapilacak {icret
ddemelerine iliskin is ve islemleri yiiriitiir, Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger
hususlarla ilgili her tiirlii is ve islemleri yapar.

3.9.Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan ogrencilere iligkin devam,
devamsizlik, takibini yapar (Saglik raporuna dayal hastaliklar, tabii afetler, anne, baba
ve kardeslerden birinin 8liimii gibi 6ziirler sebebiyle olusan devamsizhikiar, devamsizhik
siiresinden sayllmaz).

3.10. Kurs merkezince tutulmasi gereken defter ve dosyalart tutar.

3.11. DYK’'nin isleyisini, diizen ve disiplinini saglayici tedbirleri alir.

3.12. Yénerge hitkiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

1v. OGRETMEN BASVURULARI (14-25 EYLUL)

a.Kurslarda gorev almak isteyen kadrolu gretmenler, Mebbis sifreleri ile e-kurs modiiliinden
gorev almak istedikleri kurs tercihini yaparak bagvuruda bulunurlar.

b.Ogretmenler, ilge iginde gdrev almak istedikleri kurs merkezlerinden iig tercihte veya tiim ilgede
herhangi bir okulda gorev alma isteginde bulunabilirler.

¢. Derslere 6gretmen atamalari, kurs merkezi miidtirltigil tarafindan dgrenci tercihleri ve ihtiyaglar
de g6z 6niinde bulundurularak yapilir. '

d.Ucretli 5gretmenler, e-kurs fizerinden sisteme ilk girigte olusturabilecekleri sifreler ile bagvuru
yaparak, ilgili evraklart komisyonlara ulagtiririar.

e. Ucretli 6gretmenlerin hangi kursta gorev alacaklart kurs merkezlerinin talebi dogrultusunda
komisyonlar tarafindan belirlenir.

f, Tercih ettigi halde higbir kursta gorev alamayan Ogretmenler, ilge komisyonlart tarafindan
ihtiyag duyulan kurs merkezlerinde degerlendirilirler. :

g. Bagvurular, http:/odsgm.meb.gov.tr veya www.eba.gov.tr internet adresinden e-kurs modiill
tizerinden gergeklestireceklerdir.



V.

5.1,

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

VL

KURSLARA (OGRENCI/KURSIYER) BASVURU (21 EYLUL-2 EKIM)

Millt Egitim Bakanligina bagh resmi/6zel ortaokullar, imam-hatip ortaokullar, resmi/dzel
ortadgretim kurumlart ve agik 6gretim kurumlarma devam eden her suuf seviyesindeki istekli
dgrenciler ile mezun durumdaki kursiyerler bagvurabilecektir,

Kursa katilmak isteyen 6rglin egitime devam eden dgrenciler, okul/kurumlarindan alacaklari
eba sifresi ile e-kurs modiilii izerinden veya bizzat kurs mildtirliigtine kurs agilan derslerle
ilgili bagvuru yapabileceklerdir. Istekleri derslerden kurs agilmamasi durumunda kurs
merkezine taleplerini yazilt olarak iletebileceklerdir,

Acik Ggretim grencileri bagvurularim orgiin kurs merkezleri, kursiyerler ise halk egitim
merkezleri aracilifiyla yaygin egitim kurs miidiirliiklerine bulunduklari sinif ditzeyini gosterir
belge veya diploma ile bizzat bagvurarak yapacaklar ve kurs sifrelerini alacaklardir.
Ogrenciler ders ve 6gretmen tercihinde bulunabilir.

DYK'lara kayit yaptiran &grencilerin devamlar zorunludur. Her kurs déneminde
okutulmasi gereken toplam ders saatinin oziirsiiz olarak 1/10’ u kadar devam etmeyen
ogrencilerin kurs kaydt silinir. Ayni dénemde bagka bir kursa devam edemez.

Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini ve igleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen dgrenci veya kursiyerler hakkinda, kayith olduklari okul/kurumlarin ilgili
mevzuatina ve diger mevzuata gore islem yapilir.

KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI (28 EYLUL-2 EKIM)

Kursiara 8gretmen belirlenmesi e-kurs modiilii izerinden kurs merkezi mitdiirligii tarafindan
o kursa basvuru yapan kadrolu &gretmenler arasindan Ofrenci tercihleri ve ihtiyaglar
gozetilerek yapilir.

ihtiyag olmasi halinde komisyonlar tarafindan onaylanan ficretli dgretmen gorevlendirmesi
yapilabilir.

Kurs merkezleri, gérev veremedikleri dgretmenleri modiil iizerinden ihtiyag disi olarak il
havuzuna gtnderirler.

VIL. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI / DERS PROGRAMLARININ
ONAYLANMASI (1-3 EKIM)

a.

b.

c.

Kurs merkezleri, e-kurs modiilii {izerinden égrencilerin bir énceki yila ait agirhkl yilsonu
basart puani, Bakanlik¢a veya kurs miidiirliiglince yapilacak tarama test sonuglary;
kursiyerlerin diploma notu vb. dlgiilebilir kriterleri de dikkate alarak simf olugturma is ve
islemlerini yapar.

Her bir kurs programina devam edecek siniftaki 8grenci/kursiyer sayis1 10°dan az olamaz. Simf
meveudunun 20 olmasi esastir. Bu sayt dolmadan yeni bir sinif agilamaz. Sinif meveudu en
fazla 25°e kadar gikartilabilir.

Kursa devam eden &grenci/kursiyer sayisinin 10°un altina diismesi durumunda kursun
bitlestirilmesi veya kapatilip/kapatiimamasina o ay sonunda komisyon tarafindan karar verilir.



VIII, KURS DONEMIERI

DYK’lar Ldénem, [I.dénem ve Il dénem (yaz Kurslari) olmak tizere 1ig ddnemde agilir.

L.dénem kurslart Ekim aymin ilk haftast baglar ve yart 1l tatiline kadar devam eder.

¢. ILdonem kurslan derslerin bagladig ikinci yariyilda baglayarak okullarin kapanmasina kadar
devam eder.

d. Ill.dénem kurslari, okullarin kapanmasiyla birlikte ders yili bitiminden bir sonraki egitim
dgretim yili okullarin agiuligina kadar olan stirede agilir.

e. Ldonem ve IL.donem kurslar: birbirinin devami seklinde yillik (ders yili) olarak uygulanabilir.

s

IX. SORUMLULUK

a. Yonerge hitkiimleri cergevesinde kurslarda gorev alan her kademedeki personel,
gérevlerini zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle yiikiimliidiir.

X. DENETIM

a. Kurslarm denetiminden il/ilge milli egitim mitdiiritikleri sorumludur.



