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Konu: 2015 Y1l Sonu islemleri

......................... KAYMAKAMLIGINA
(Ilge Milli Egitim Miidiirltigii)
............................. MUDURLUGU

llgi a: Bakanh@imiz Strateji Gelistirme Bagkanligimin 30/11/2015 tarihli 12301985
sayil yazisi,

Bakanhgimiz Strateji Gelistirme Baskanh@inin 2015 yil sonu is ve islemlerine ait
aciklamalar ilgi vazida belirtilmektedir. Bu agiklamalar dogrultusunda gerekli islemlerin
yapilmasi;

ilgi yazida belirtilen en son 23/12/2015 tarihine kadar herhangi bir aksatmaya meydan
vermeden ivedilikle yapilmasi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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Vali a.
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Bu evrak guvenli elektronik imza ile imzalanmistir. http://evraksorgu. meb.gov tr adresinden8aa9-e438-325a-8410-408d kodu ile teyit edilebilir.



T.C.
MiLLi EGITiM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Bagkanhgi

Sayr : 84536802/809.99/12301985 30.11.2015
Konu : 2015 Tasinir mal y1l sonu islemleri

ilgi :Bagkanh&imizin 08/10/2014 tarihli ve 4421783 sayil yazisi.

Tasinir Mal Yonetmeliginin 34. Maddesi'nde belirtildigi lizere, Taginir yOnetim
hesabi asagidaki cetvellerden olusacaktir:
a) Y1l sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi,
b) Tasinir Sayim ve Doktim Cetveli (13 nolu 6rnek),
¢) Harcama Birimi Taginir YOnetim Hesabi Cetveli (14 nolu 6rnek),
Miize/K itliphane Yonetim Hesabi Cetveli (18 nolu drnek),

¢) Yil sonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir Islem  Fisinin  sira
numarasini gosterir tutanak.

2015 Yih Tasimr Yonetim Hesabinin hazirlanigina iliskin stire¢ asag1 da verilmistir.
Yonetim hesabi asagida belirtilen hususlar cergevesinde hazirlanacaktir.

a) Tasimr kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan
Tagimr Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak ilgisine gore iki niisha Harcama Birimi
Tasimir Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim Hesabi Cetveli veya Kiitiiphane Y&netim
Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan taginirlar ile kutliphane
materyalleri bulunan birimler s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenlerler.

b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin ekine Tasinir Sayim ve Dokim
Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onaymna sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin
Tasimir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine
gonderilir.

¢) Muhasebe  yetkilisi ~ gdnderilen cetvellerdeki kayitlari  muhasebe
kayitlariyla karsilagtirip uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri gonderilir. Bu
cetvellerin muhasebe kavitlariyla tutarhlig mutlak surette saglanacaktir. Hesap denkligi
saglanmamis birimler yil sonu islemlerini yapmayacaklardir.

¢) Tagimir yonetim hesabi; yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek lizere harcama biriminde, yurt disi teskilatimin tagimir yonetim hesabi ise merkez
teskilainda muhafaza edilir. Ayrica muhasebe birimince onaylanmig bir suret il/ilge
konsolide gérevlisine gonderilir.



Yilsonu islemleri, KBS Tagiir Kayit ve Yénetim Sistemi (TKYS) tizerinden
https://www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/duyurular.htm adresinde belirtilen "Sayim ve Yilsonu
islemleri Kilavuzunda" belirtildigi sekilde yapilacaktir. [slem adimlari Ozetle su sekilde
olacaktir;

- Sayim ve yil sonu islemlerini _baglat mentsiinden 2014 yili ve her bir ambar
i¢in ayn ayn yapilmak kaydiyla;

a) Ambar bazinda sayim tutanagi olusturulacak..

b) Sayim  tutanagini otomatik tamamla  butonu  kullanmlarak tutanak
doldurulacak (say2000i ile TKYS esitligi saglandigi varsayilarak, herhangi bir fazla veya
noksanlik olmayacagindan)

¢) Kaydet butonuyla sayim tutanaginin icerigi kaydedilecek,

d) Ve “Sayim tutanagim sonlardir” butonuyla ambar igin sayim sonlandirilacak,

- Yine aym meniniin “sayim tutanaklar: listesi” kismindan olusturulan sayim
tutanaklarina ulasilabilir ve istenildiginde ¢iktisi alinabilecek,

- Tiim ambarlarin sayim islemleri tamamlandiginda meniide “Y1l sonu iglemlerini
bitir”™ butonuyla 2015 yilimin kayitlarinin kapatilmasi saglanir ve bu islemlerin sonunda
“islemleriniz basariyla tamamlanmistir” mesaji alindiginda 2015 yili islemleri tamamlanmis
kabul edilerek 2016 yil1 islemlerine baslanabilecektir.

Taginir raporlart mentistinden harcama birimleri bazinda yonetim hesabi igin istenilen
diger raporlar alinabilecektir.



