T.C.

ŞUHUT  İLÇE MİLLİ  EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET BİNASI
ACİL EYLEM (TAHLİYE)
PLANI
1- Amaç: İlçe  Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet Binasının acil (yangın, deprem, sabotaj v.b.) bir durumda; binada bulunanları sağlıklı, güvenli ve mümkün olabildiğince hızlı bir şekilde boşaltılarak, zararın en aza indirilebilmesi için özel  görev  verilen Acil Durum Ekip personelini  belirlemek,  yetki ve sorumluluklarını tespit  etmek;  Acil Durum Ekip personeli  arasında  işbirliği  ve  koordinasyonu  sağlamaktır.
2- Kapsam: İş bu Acil Durum Planı Şuhut İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet Binasını kapsamaktadır.
3- Adresi: Şuhut İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet Binası Kaymakamlık binasının belli bölümündedir.

4- Bina Yönetimi (Olay Kumanda Merkezi):
(Bina Amirinin mutlaka iki yardımcısı olacaktır. Acil durumda en az birisinin olması, olaya ve Bina Acil Durum Ekiplerine emir komuta etmesi gerekmektedir.)

	SIRA

NO
	Adı SOYADI
	BİNADAKİ

GÖREVİ
	asıl
ÜNVANI
	İŞ TEL
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	HÜSEYİN EROĞLU
	BİNA AMİRİ

	İlçe M.E.M
	7181763
	0 538 490 1604
	-

	2
	NİYAZİ YAŞA
	BİNA AMİRİ Y.

	ŞUBE  MD.
	7181763
	0544 790 3423
	-

	3
	OSMAN TEKİN
	BİNA AMİRİ Y.

	ŞUBE  MD.
	7181763
	0 542 654 1958
	-


5- Bina Yapı Tarzı: Şuhut İlçe  Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet Binası Kaymakamlık binasının 4.  katıdır.
6- Binanın Kaç Katlı Olduğu: Kaymakamlık binası 5 katlıdır. Şuhut İlçe  Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet dairesi dördüncü katındadır.
            7- Kaçış (Yangın) Merdiveni Olup Olmadığı: Şuhut İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet Binasındaki kapılar ACİL DURUM da kaçış amacıyla kullanılacaktır. Binaya ait yangın merdiveni de bulunmaktadır.
8- Personel Durumu:

Şuhut  İlçe  Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet  Binasında Görevli Personel Listesi:

	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	GÖREVİ
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL


	1
	HÜSEYİN EROĞLU
	İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ
	7181763
	0538 490 1604
	-

	2
	OSMAN TEKİN
	ŞUBE MÜDÜRÜ
	7181763
	0 542 654 1958
	-

	3
	NİYAZİ YAŞA
	
	7181763
	0544 790 3423
	

	4
	MUHİTTİN ÇAĞLAR
	İŞ GÜVENLİĞİ BÜRO YÖNETİCİSİ
	7181763
	0 505 350 8298
	-

	5
	ŞÜKRÜ SARIYOL
	ŞEF
	7181763
	0 530 512 5987
	

	6
	ŞEF
	MEMUR
	7181763
	0 505 707 6598
	-

	7
	HASAN ALKAN
	MEMUR
	7181763
	0 506 984 0840
	-

	8
	NURİ OKUNMUŞ
	VHKİ
	7181763
	0 538 219 1410
	

	9
	SEYDİ YILMAZ
	VHKİ
	7181763
	0 505 268 9398
	-

	10
	FATİH KUZU
	ÖGRETMEN
	7181763
	05 05 832 6636
	

	11
	SAFA TABAK
	BİLİŞİM TEKNOLOJİLERÖGRETMENİ
	7181763
	0507 508 6636
	

	12
	ŞAHİN ARISOY
	VHKİ
	7181763
	0 537 359 7621
	

	13
	TUNCAY BİNGÜL
	VHKİ
	7181763
	0 536 547 6200
	-

	14
	UĞUR DORUM
	VHKİ
	
	0 537 721 9825
	

	15
	HAYRETTİN YAZAR
	VHKİ
	7181763
	0 542 782 2285
	-

	16
	MEHMET OKUNMUŞ
	ŞOFÖR
	7181763
	0 538 306 9230
	

	17
	İSMAİL PEYNİRCİ
	HİZMETLİ


	7181763
	0 506 788 6903
	

	18
	VELİ AKKOÇ
	İŞÇİ
	7181763
	0 537 868 2544
	

	19
	SULTAN YAVUZ
	İŞÇİ
	7181763
	0 545 684 7695
	

	20
	İSMAİL ERBAŞ
	İŞÇİ
	7181763
	0 543 767 3020
	-

	21
	NURETTİN YAZICI
	İŞÇİ
	7181763
	0 544 485 8880
	


9- Bina Acil Durum Ekipleri:
A-Söndürme Ekibi: 

Binada çıkan yangına derhal müdahale ederek yangını söndürmeye çalışır, yangın yerinin alt, üst ve yanlarındaki odalarda gereken tertibatı alır, yangının genişlemesini önlemeye ve söndürmeye çalışırlar. 

Söndürme Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	ŞÜKRÜ SARIYOL
	EKİP AMİRİ
	ŞEF
	718 1763
	0 530 5125987
	

	2
	TUNCAY BİNGÜL
	EKİP AMİRİ YARDIMCISI
	VHKİ
	718 1763
	0 536 547 62 00
	

	3
	HAYRETTİN YAZAR
	EKİP PERSONELİ
	MUHSEBECİ
	718 1763
	0 542 782 2285
	

	4
	VELİ AKKOÇ
	EKİP PERSONELİ
	İŞÇİ
	718 1763
	0 537 868 2544
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


B- Kurtarma Ekibi: 
   Acil durumda kurtarılması gereken önce canlıları kurtarırlar, daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve eşyaları kurtarırlar. Diğer Ekip personeline yardımcı olurlar.
Kurtarma Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	MEHMET DİREN
	Kurtarma Ekip Amiri
	ŞEF
	718 1763
	0 505 760 6598
	

	2
	NURİ OKUNMUŞ
	Kurtarma Ekip Amir Y.
	VHKİ
	718 1763
	05377219825
	

	3
	UĞUR DORUM
	Kurtarma Ekip Amir Y.
	VHKİ
	718 1763
	0 530 921 50 02
	

	4
	HASAN ALKAN
	Kurtarma Ekip Personeli
	VHKİ
	718 1763
	0 506 984 0840
	

	5
	İSMAİL ERBAŞ
	Kurtarma Ekip Personeli
	İŞÇİ
	718 1763
	0 543 767 3020
	

	6
	
	Kurtarma Ekip Personeli
	
	
	
	

	7
	
	Kurtarma Ekip Personeli
	
	
	
	


C- Koruma-Güvenlik Ekibi: 

      Acil durumda olabilecek muhtemel panik ve kargaşayı önlemeye çalışır. Olay yerine ilgisiz insanların girmesi engellenir. Binadan boşaltılan eşya ve evrakı güvenlik güçleri veya bina yetkililerinin göstereceği bir yerde muhafaza altına alır ve sonrasında ilgililere teslim ederler. Diğer Ekip personeline yardımcı olurlar.

Koruma Güvenlik  Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	NİYAZİ YAŞA
	K&G Ekip Amiri
	ŞUBE MD
	718 1763
	0 544 790 3423
	

	2
	SAFA TABAK
	K&G Ekip Amir Y.
	ÖĞRETMEN
	718 1763
	0 507 508 6636
	

	3
	ŞAHİN ARISOY
	K&G Ekip Amir Y.
	VHKİ
	718 1763
	0 537 359 7621
	

	4
	VELİ AKKOÇ
	K&G Ekip Personeli
	İŞÇİ
	718 1763
	0 537 868 2544
	

	5
	NURETTİN YAZICI
	K&G Ekip Personeli
	İŞÇİ
	718 1763
	0 544 485 88080
	

	6
	
	K&G Ekip Personeli
	
	
	
	

	7
	
	K&G Ekip Personeli
	
	
	
	


D- İlk Yardım Ekibi: 

   Acil durum sebebiyle yaralanan veya hastalananlar için ilk yardım hizmeti verirler. Duruma göre 112 Acil İlk Yardım Ambülansı çağrılır veya hastaneye sevkini sağlarlar. Acil İlk Yardım Ambülansı ile hastanelere gönderdikleri yaralı veya hastaları kayıt ederler. Diğer Ekip personeline yardımcı olurlar.

İlk Yardım  Ekip  Listesi
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	EKİPTEKİ
GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ 

TEl
	CEP

TEL
	EV

TEL

	1
	FATİH KUZU
	İlkyardım Ekip Amiri
	ÖĞRETMEN
	718 1763
	0 505 832 6636 83
	

	2
	SULTAN YAVUZ
	İlkyardım Ekip AmirY.
	İŞÇİ


	718 1763
	0 545 684

7695
	

	3
	İSMAİL ERBAŞ
	İlkyardım Ekip AmirY.
	İŞÇİ
	718 1763
	0 543 767 3020
	

	4
	NURETTİN YAZICI
	İlkyardım Ekip Personeli
	İŞÇİ
	718 1763
	0 544 485 8080
	

	5
	
	İlkyardım Ekip Personeli
	
	
	
	

	6
	
	İlkyardım Ekip Personeli
	
	
	
	

	7
	
	İlkyardım Ekip Personeli
	
	
	
	


10- Tahliye Görevleri ve Görevlileri:
Bina boşaltılırken yol gösterecek görevliler kimlerdir. Her kat için ayrı ayrı belirlenir. Bu kişiler bina boşaltılırken hem yol gösterecek, hem de bulundukları kat boşaldıktan sonra odaları tek tek kontrol ederek katta kalan olup olmadığını, yangın olup olmadığını kontrol ederek en son bu kişiler binayı boşaltacaklardır. Binadaki mevcut elektrik, su, mutfaklarda ve çay ocaklarında, cafe, kantin vb yerlerde LPG tüplerinin vanalarını, doğalgaz gibi enerjileri kesmekten sorumlu personel belirtilecek. Burada görevli personel yaptıklarını Toplanma Merkezi (Yeri) Sorumlusuna bildirecekler.
TAHLİYEDE

(ACİL DURUMDA) 

GÖREVLİ PERSONEL LİSTESİ
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	TAHLİYEDEKİ
(ACİL DURUMDA)

GÖREVİ
	ASIL
ÜNVANI
	İŞ TELEFONU
	CEP

TELEFONU
	EV

TELEFONU

	1
	İSMAİL PEYNİRCİ
	3. Kat Sorumlusu.
	HİZMETLİ
	7181763
	0 506 7886903
	----


11- Acil Durum Toplanma Merkezi (Yeri) Sorumlusu :
Bina tahliye edildikten (boşaltıldıktan) sonra nerede toplanacağı gösterilecek. Açık havada belirlenen toplanma yerinin güvenilir bir alan seçilmesi (duvar dibi, yüksek binalar; enerji hatları, elektrik telleri vb.) yıkılma ve çökme tehlikeleri) dikkate alınarak.
 ACİL DURUM TOPLANMA MERKEZİ

(YERİ) SORUMLUSU
	SIRA 

NO
	Adı SOYADI
	TAHLİYEDEKİ

(ACİL DURUMDA)

GÖREVİ
	ASIL

ÜNVANI
	İŞ TELEFONU
	CEP

TELEFONU
	EV

TELEFONU

	1
	OSMAN TEKİN
	Toplanma Merkezi (Yeri) Sorumlusu.
	7181763
	341 30 99
	0542 6541958
	---


12- Kaçış kapılarını ve önceliklerini belirleyiniz:
Tahliye üst katlardan zemin katlara inilerek, bodrum katlardan zemin katlara çıkılarak aynı anda başlayacak şekilde planlanacaktır.)

a) Alt  katlardan  başlanarak boşaltma işlemine başlanır.
b) Birinci katta bulunanlar  binayı ön giriş  kapısından boşaltırlar.

c) Milli Eğitim katına sıra geldiğinde 1 numaralı odadan başlanarak tahliye sağlanır. 
D Yaşanılan duruma göre yangın merdiveni çıkış olarak kullanılır veya merdivenler acil çıkış amaçlı kullanılır. 3 Kat binayı YANGIN MERDİVENİNİ  kullanarak katı boşaltır.
e)  Hastanede; yoğun bakım hastaları ve yatan hastalar ile psikiyatri hastalarının nasıl koruma altına alınacakları, nasıl ve nereye, hangi araçlarla, nasıl (Ambülansla taşıma) tahliye edilecekleri, nerede tedavilerinin sürdürüleceği (Devlet Hastanesi ve Özel Hastanelerle Karşılıklı Yardım ve İşbirliği Protokolü Yapılabilir.) planlanır. Hastanede önemli laboratuarların devre dışı kalması durumunda, alternatif olarak faydalanılacak laboratuarlar belirlenir.    
13-Binanın Vaziyet Planı: Binanın vaziyet planı EK-1 de belirtilmiştir.
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EK-4 LÜZUMLU TELEFONLAR

Yangın (İtfaiye)

:110

Acil servis (Ambulans)
:112

Zehir Danışma

:114

Alo Trafik

           :154

Polis İmdat

           :155

Jandarma İmdat

:156

Sağlık Danışma

:184

Su Arıza


:185

Elektrik Arıza

            :186

Doğalgaz Acil

           :187

Telefon Arıza

           :121

Alo Valilik

           :179 

   BİNA KAT ACİL ÇIKIŞ PLANI


Binanın Vaziyet ve Kat Yerleşim Planlarında;

a) Kaçış (Yangın)Merdivenleri : [image: image1.png]


  

b) Yangın Hortumu :                     [image: image2.png]i



    
c) Yangın Söndürme Tüpü :           [image: image3.png]


 
d) Yönler
       [image: image4.png]


 
e) Acil Toplanma Yeri :

    şeklinde gösterilecektir.(EK-2)[image: image5.jpg]



           HAZIRLAYAN                                                                                     ONAY
           Muhittin ÇAĞLAR
Şuhut  İl Milli Eğitim Müdürlüğü                                                       Hüseyin ErOĞLU
                   Koordinatör İş Güvenliği Uzmanı (C)                                         Şuhut İlçe Milli Eğitim Müdürü
ACİL DURUM ORGANİZASYON YAPISI





YANGIN





KİMYASAL TEHLİKE





ACİL DURUM





TERÖR





SU BASKINI SEL





DEPREM





İLK HASAR TESPİT VE ACİL DURUM MÜDAHALE EKİBİ





Üç kişilik iki gruptan oluşur. Yetersiz kalınması halinde kriz masası kurulur.





Müdahale yapılır.





YETERLİ





YETERSİZ  





İlçe Milli Eğitim Müdürü  başkanlığın da Acil durum yönetici, Etkilenen alan yöneticisi, Kalite yöneticisi, İnsan kaynakları birim yöneticisi, teknik destek elemanı ve Sirena marine haberleşme yöneticisinden oluşur.





KRİZ MASASI





Güvenlik Ekibi





İlkyardım Ekibi





Çevresel Kaza Müdahale Ekibi





Kurtarma Ekibi





Yangın Söndürme Ekibi





Kurtarma ve tahliye işlemi yapılan yerde gerekli düzeni sağlar. Bölgeyi emniyet şeridi ile çevirip kontrol altında tutar. Firmanın güvenlik personelinden oluşur.





Biri ekip lideri 4 veya 5 ilkyardım eğitimi görmüş personel oluşturur. İlk müdahalenin yapılması. Ambulans veya ulaşım araçların ulaşmasını sağlar.





Herhangi bir acil durum veya kaza sonrası ortaya çıkan çevresel kirliliğe müdahale etmek, gerekli tedbirleri almak, temizliğini yapmak.





Çalışmaya gönüllü olmak. Kullanılan teçhizatı tanımalı ve kullanabilir olmalı, firma yerleşim planı hakkında bilgi sahibi olmalı, iş makinesi kullanabilir olmalı, sivil savunma bilgisi olmalı , 





Eğitim almış 3 kişilik ekiplerden oluşur. ‘’yangın önleme ve söndürme talimatı’nda‘’ belirtilen esaslar doğrultusunda yangına müdahale eder. 








