OKULUM TEMIZ BELGELENDIRME BASVURU SURECI i$S VE iSLEMLERI PROSEDURU

animlar, Tanimlamalar, Kisaltmalari mutlaka okuyunuz, prosediri daha kolay anlaminiz ve
ortak dil olusturmamiz agisindan 6nem arz etmektedir.

Tanimlar, Tanimlamalar:

CALISAN: Okul yéneticileri, 6gretmenler, memurlar, OAB ¢alisanlari, iISKUR personeli vb.

PROSEDUR: Bir gérevi dogru bir sekilde yerine getirmek icin izlenmesi gereken adimlar.
Bir islemin gerceklestirilmesi icin gereksinim duyulan belirtilmis yoldur.
islem, Yontem(TDK)

Kisaltmalar:

KILAVUZ: Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu
ODS: Oz Degerlendirme Soru Listesi

ISYERI: Okul ve Kurumlarin her biri.

HEOK Sorumlusu: Hijyen ve Enfeksiyon Onleme Kilavuzu Okul/Kurum Sorumlusu

D: TuriG Belirlen(e)meyen Dokiiman (mdistakil bir klasér olarak degerlendirilebilir)

FR: Form

GRY: Gérevlendirme Yazisi

EP: Enfeksiyon Onleme ve Kontrol Eylem Plani(Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol Eylem Plani)

RD: Koronaviriis (COVID-19) Salgini Risk Degerlendirmesi Ornek Tehlike Unsurlari Yazimi Cizelgesi
Risk Degerlendirmesi

TDP: Temizlik ve Dezenfeksiyon Planlari/Talimatlar

TLM: Talimat

BSV: Bagvuru

PR: Prosedur

SEKO: Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri Enfeksiyon Onleme

BBO: Bulas Bazli Onlemler Planlamasi

KLV: Kilavuz



BiRINCi BOLUM
YONETIMSEL HAZIRLIK VE SAHA CALISMASI

YONETIMSEL HAZIRLIK

a) PR 03_Hijyen ve Enfeksiyon Onleme KilavuzuOkul Kurum Sorumlulari (HEOK Sorumlular)
Gorevlendirme Prosediirii’ne gére HEOK sorumlulari belirlenerek, GRY 001_ Hijyen ve
Enfeksiyon Onleme Kilavuz Sorumlusu Gérevlendirme Yazisi Ornegi gérevlendirmelidirler.
HEOK sorumlulari kilavuza hakim olmahdirlar.

b) Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol
Kilavuzu’nun(KILAVUZ) okunmasi, incelenmesi ve anlasilmasi. Okulunuzun ihtiyaclar goz
oniunde bulundurularak isyerinin 6zelliklerine(fiziki sartlar, calisan sayisi, 6grenci sayisi vb.)
uyumlu halde degerlendirilmesi;

(Bkz: KLV 01_Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme
Kontrol Kilavuzu)

c) Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol Kilavuzu Oz Degerlendirme
Soru Listesi’nin(ODS) de okulunuzun &zelliklerine gére uyumlu halde degerlendirilmesi;
Kilavuz icinde de var; 81. sayfadan itibaren

( Bkz: FR_ODS_Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol Kilavuzu Oz
Degerlendirme Soru Listesi)

d) ilgili dékiimanlarin hazirlanmasi icin arastirma yapilmasi. Onerilen; isyerlerinin kendilerine
0zgi dokliimanlar olusturmasidir.

e) Basvuru Ekranina Ulasma Yolu’nun denenerek tecriibe edilmesi.
Basvuru ekranina ulagsmak icin MEB Belgelendirme Y 6netim Sistemi link adresini kullaniniz:
http://merkezisgh.meb.gov.tr/belgelendirme/

(Bkz:D 002_Basvuru Ekranina Ulasma Yolu )

f) Sizinle paylasilan dékiimanlar 6rnektir, bunlardan ve arastirmalarinizda ulasacaginiz
bilgilerle kendinize ait dosyalar hazirlayabilirsiniz. Burada size kilavuz yardimci olacaktir,
kilavuzda dokimanlarin ihtivasi belirtilmektedir.

g) Basvuru esnasinda dokidmanlarin onayli ve imzali olmasi sart degildir. Ancak denetim
esnasinda, doékimanlarin onayl islak imzali ntishalarini olusturacaginiz Hijyen ve Enfeksiyon

Onleme Kilavuzu Klasériinde istenildiginde beyan edilmek lizere saklanacaktir.

Il. SAHA CALISMASI

OKULUN HER BIR BiRiMiNDE KLAVUZDA BELIRTILEN SARTLARIN SAGLANMASI

(SOSYAL MESAFE KURALLARI, MASKE, EL DEZENFEKTANI, OKULUN TEMIiZLENMESIi,TEMizLiK
MALZEMESI, TEMIZLiK PERSONELI iCiN ELDIVEN,KAPAKLI PEDALLI COP KOVALARI,TEMAZSIZ ATESOLGER

VB.)



iKiNCi BOLUM
DOKUMANTASYON(BELGE HAZIRLAMA) CALISMASI

» Basvuruda istenilen tim doékiimanlar(belgeler) olusturacaktir. Bu dékiimanlar okulunuzun ihtiyaclari goz
oniunde bulundurularak isyerinin 6zelliklerine(fiziki sartlar, calisan sayisi, 6grenci sayisi vb.) uyumlu
halde degerlendirilerek hazirlanmalidir.

» Doékumanlarimizi  hazirlarken  https://afyon.meb.gov.tr/okulumtemiz.rar klasérii icindeki 6rneklerden
faydalanabilirsiniz; fakat 6nerilen; isyerlerinin kendilerine 6zgii dékiimanlar olusturmasidir. isyerinize
O0zgin dokidmanlar basvurunuzun kabulliinde c¢ok etkili olacaktir. Yukarida anlatilan gerekgeler
gozetilerek 6rnek dokiimanlar aynen alinmamaldir mutlaka yeniden diizenlenmelidir. Tamamen
kendiniz de kilavuzun gereklerini yerine getirerek olusturabilirsiniz. Tek 6rnek yeniden dizenlenerek
alinabilecegi gibi birkac 6rnekten yola cikarak yeni kendi 6zgilin dokiimanlarinizi hazirlayabilirsiniz.

> Dokimanlarin onayli 1slak imzal niishalarini olusturacaginiz Hijyen ve Enfeksiyon Onleme Kilavuzu
Klasoriinde istenildiginde beyan edilmek {izere saklanacaktir. Hijyen ve Enfeksiyon Onleme Kilavuzu
Klasoriinin bilgisayar ortaminda hazirlanmasi dékiiman glincellenmelerinin kolay yapilabilmesi,
bulunabilmesi, gerektiginde kurum yetkilisi devir teslimde kolaylk saglayip kurumsal sireklilik
saglanmis olur.

Basvuru islemleri igin asagida siralanan maddelerdeki belgelerin diizenlenmis olmasi gerekir.

1-HiJYEN SARTLARININ GELISTiRILMESi, ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROL KLAVUZU OZ DEGERLENDIRME SORU
LiSTESi (OKUL MUDURLUGUNCE DOLDURULACAK SORULARA EVET HAYIR CEVABI VERILIRKEN HANGI
DOKUMANDA OLDUGU, SAHADA GOZLEMLENECEGI VB. iIFADELER ACIKLAMALAR KISMINA YAZILACAK)

2-RiSK DEGERLENDIRME RAPORU

3-ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROL EYLEM PLANI

4-TEMIZLIK VE DEZENFEKSIYON PLANLARI/TALIMATLARI

5-STANDART ENFEKSIYON KONTROL ONLEMLERINE (SEKO) AIT KAYITLAR

6-BULAS BAZLI ONLEMLERIN PLANLANMASI VE KAYITLAR

Basvuru esnasinda dokimanlarin onaylh ve imzali olmasi sart degildir. Ancak denetim esnasinda,
dékiimanlarin onayh islak imzali niishalarini  olusturacaginiz Hijyen ve Enfeksiyon Onleme Kilavuzu
Klasoriinde istenildiginde beyan edilmek lizere saklanacaktir.

Dokimanlar,

http://merkezisgb.meb.gov.tr/ adresindeki ilgili yerlere yiklenecektir.

Dokiumanlarin .pdf halleri sisteme girilecek. (.pdfler tek dosya halinde olacak: sayfalari birlestirerek ;
sayfa sayfa degil)



RiSK DEGERLENDIRME RAPORU(RD):

Koronavirlis (COVID-19) Salgini Risk Degerlendirmesi Girisleri hakkinda bilgilendirildiniz ve girisleri
yapmaniz istenmisti. Eki: Koronaviris (COVID-19) Salgini Risk Degerlendirmesi Ornek Tehlike
Unsurlari Yazimi Cizelgesi.

https://afyon.meb.gov.tr/okulumtemiz.rar Dokiimanlari klasori icindeki 6rneklerden faydalanarak
okulunuza uyarlayarak hazirlayacaginiz gcizelgelerin .pdf halleri sisteme girilecek. (.pdfler tek dosya
halinde olacak: sayfalari birlestirerek ; sayfa sayfa degil)

Bu hazirladiginiz .pdf dosyayi Okulum Temiz belgelendirme basvurularin yapildigi MEB
Belgelendirme Yonetim Sistemi ekranindan ilgili yere ylkleyiniz.
http://merkezisgb.meb.gov.tr/belgelendirme/

Bkz:
RD_Koronaviriis (COVID-19) Salgini Risk Degerlendirmesi Ornek Tehlike Unsurlari Yazimi
Cizelgesi_001 ve/veya

RD_Koronaviriis (COVID-19) Salgini Risk Degerlendirmesi Ornek Tehlike Unsurlari Yazimi
Cizelgesi_002 ve/veya

RD_Koronaviriis (COVID-19) Salgini Risk Degerlendirmesi Ornek Tehlike Unsurlari Yazimi
Cizelgesi_003

RD iLE iLGiLi DAHA SONRA YAPILACAKLAR:

MEBBIS-isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi Moduilii / Kurum Risk Degerlendirme islemleri/ Kurum Risk
Degerlendirme Ekibi Bilgi Girisi ekraninda isveren vekili(isvv) ve ekip Uye bilgilerini glincelleyiniz.

MEBBIS-isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi Moduilii / Kurum Risk Degerlendirme islemleri/Kurum Risk
Degerlendirme ekranindan okulunuza ait tespit ettiginiz risklerin girisini yapabilirsiniz.



- ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROL EYLEM PLANI(EP):

EP’nin kilavuzda gecen tam adi: Hijyen, Enfeksiyon Onleme ve Kontrol Eylem Plani

Koronaviriis COVID-19 Pandemisi Acil Durum Plani ve MEBBIS Acil Durum Girisi hakkinda bilgilendirildiniz ve
girisleri yapmaniz istenmisti. Eki: Koronaviriis COVID-19 Pandemisi Acil Durum Plani

Koronaviriis COVID-19 Pandemisi Acil Durum Plani ve kilavuz okumalarindan faydalanarak okulunuza ait EP’yi
yapabilirsiniz.

Bkz:
ADP 01_PAN 01_Koronaviriis COVID-19 Pandemisi Acil Durum Planina faydalanmak igin.

Bkz:

EP_Hijyen, Enfeksiyon Onleme Eylem Plani taslagi ve/veya

EP_Hijyen, Enfeksiyon Onleme Eylem Plani_001 ve/veya

EP_Hijyen, Enfeksiyon Onleme Eylem Plani_002 dosyalarindan faydalanarak ve dosyanizi kendi okulunuza

uyarlayarak hazirlayarak ilgili ekrandan istenen yere .pdf olarak yiikleyiniz.

Kilavuzu okuyarak, kendi okulunuza uyarlayarak kendi hazirlayacaginiz dosyayi da ylikleyebilirsiniz.

lI-  TEMIZLIK VE DEZENFEKSIYON PLANLARI &TALIMATLARI(TD):

TDP_Temizlik ve Dezenfeksiyon PlanlariTalimatlari_001 ve/veya
TDP_Temizlik ve Dezenfeksiyon PlanlariTalimatlari_002

dosyalarindan faydalanarak ve dosyanizi kendi okulunuza uyarlayarak hazirlayarak ilgili ekrandan istenen
yere .pdf olarak yikleyiniz.

Kilavuzu okuyarak, kendi okulunuza uyarlayarak kendi hazirlayacaginiz dosyayi da yikleyebilirsiniz.

IV-  STANDART ENFEKSIYON KONTROL ONLEMLERI(SEKO):

Bkz:
SEKO_Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri Enfeksiyon Onleme

dosyasindan faydalanarak ve dosyanizi kendi okulunuza uyarlayarak hazirlayarak ilgili ekrandan istenen yere
.pdf olarak yiikleyiniz.

Kilavuzu okuyarak, kendi okulunuza uyarlayarak kendi hazirlayacaginiz dosyayi da ylikleyebilirsiniz.

V- BULAS BAZLI ONLEMLER(BBO):

Bkz:
BBO_Bulas Bazli Onlemler Planlamasi

dosyasindan faydalanarak ve dosyanizi kendi okulunuza uyarlayarak hazirlayarak ilgili ekrandan istenen yere
.pdf olarak yiikleyiniz.



Kilavuzu okuyarak, kendi okulunuza uyarlayarak kendi hazirlayacaginiz dosyayi da yiikleyebilirsiniz.

UCUNCU BOLUM
BASVURUDAN SONRA YAPILACAKLAR

Talimatlar, tutanaklar, taahhitnameler ve egitim vb. faaliyet ve dokiimanlara devam edilecektir. Bunlari
kilavuz okumalarinizdan okulunuza uyarlanmak lizere tespit edebilirsiniz. Gruplarda paylasilan klasorlerde
ornekler mevcuttur.

Bu 6 dokiiman ve bunlarin haricinde hazirlanmasi gereken dokiimanlarin da bulundugu ekli Hazirlanmasi
Gereken Dokiimanlar Ornek Rehber Listesi’nde bulabilirsiniz.



